
JANITORIAL SERVICE INFORMATION 
Trash, Recycling & Organics Recycling

•	 Blue recycling bins and black side saddle 
trash bins are located at each desk 

•	 Larger bins and/or recycling centers are 
located in common areas

•	 All trash bins must use liners
•	 Deskside recycling bins should not have 

liners
•	 Larger recycling bins may have clear liners, 

but contents must be directly emptied into 
the recycling dumpster, without the liner

•	 Green organics bins should only be located in 
common areas such as break rooms, kitchens, and 
lunch areas (for food and food-soiled paper)

•	 Consider adding to restrooms (for paper towels only)
•	 Green organics bins must use BPI certified 

compostable liners only
•	 Liners may be reused if non-contaminated (for areas 

like restrooms that only contain paper towels)
•	 Organics carts are located outdoor near the trash 

and recycling dumpsters
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INFORMACIÓN DE SERVICIO DE LIMPIEZA 
Basura, Reciclaje y Basura Orgánica

•	 Los contenedores azules de reciclaje con los 
contenedores de basura negros están al lado de cada 
escritorio

•	 Contenedores más grandes y centros de reciclaje  
están localizado en áreas comunes

•	 Todos los contenedores de basura deben usar bolsas  
de plástico

•	 Los contenedores de reciclaje de los escritorios no  
deben tener bolsas de plástico

•	 Los contenedores de reciclaje más grandes pueden tener 
bolsas transparentes, pero los contenidos deben vaciarse 
directamente en el contenedor de reciclaje, sin bolsa

•	 Ponen los contenedores verdes de basura orgánica solo 
están en áreas comunes, como salas de descanso, cocinas 
y áreas de almuerzo (para alimentos y papel sucio); y baños 
(solo para toallas de papel)

•	 Los contenedores verdes de basura orgánica deben usar 
bolsas abonables certificadas por BPI solamente

•	 Las bolsas se pueden reutilizar si no están contaminadas 
(para áreas como baños que solo contienen toallas de 
papel)

•	 Los botes de basura orgánica se encuentran afuera cerca 
de la basura y contenedores de reciclaje
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